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Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 305 odst. 1 zédkona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace v platném znéni
vydavam jako statutarni orgén Skoly tento vnitini ptfedpis.

1. Pusobnost a zasady smérnice

Tento organizacni tad stanovi organizaéni strukturu organizace, zdsady fizeni, kompetence
a z toho vyplyvajicich prava, povinnosti a odpovédnost zamé&stnanc organizace, specifikuje
zékladni ukoly, které jsou pro zafizeni stanoveny ve zfizovaci listin€, stanovi fidici vazby
Vv zafizeni formou organiza¢niho schématu, stanovi vzajemné vztahy podfizenosti a nadfizenosti
a stanovuje systém organizace fizeni, tj. fidicich Grovni, poradnich organi a podil zamé&stnancii
na fizeni.
Zasady organizacniho fadu:

- musi byt vydan pisemng,

- nesmi byt vydan v rozporu s pravnimi ptedpisy,

- nesmi byt vydan se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou,

- je zavazny pro vSechny zaméstnance organizace,

- teditelka $koly je povinen seznamit zaméstnance s vydanim, zménou nebo zrusenim

tohoto fadu nejpozdéji do 15 dnd,
- tad musi byt pfistupny vSem zamé&stnanciim.

2. Postaveni a poslani organizace

2.1 Skola byla ziizena jako piispévkova organizace ziizovaci listinou vydanou ziizovatelem,
jimz je obec Pozdéchov.

2.2 Organizace je zapsana ve Vefejném rejstitku pod ICO 70918449 (identifikaéni &islo osoby),
v rejstitku §kol MSMT vedena pod resortnim identifikitorem (IZO) 600149943. Sidlo
organizace je Pozdéchov 192, 756 11 Vala$ska Polanka. Organizace je samostatnym pravnim
subjektem. V pravnich vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z nich
vyplyvajici. Pfi plnéni svych ukoll se fidi obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy, ucelem
vyplyvajicim ze zfizovaci listiny

2.3 Finan¢ni vztahy mezi zfizovatelem a organizaci jsou ur¢eny zakonem stanovenymi ukazateli.
Financovani bézné Cinnosti zafizeni je zajiSténo zdroji z vetejnych rozpocti a piispévkem
zfizovatele.

2.4 Organizace je platcem dan¢ z piijmu fyzickych osob, dan¢ z ptijmt pravnickych osob, dané
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Z nemovitosti, silnicni danég, neni platcem DPH.

2.5 Organizace nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek potfebny k vykonu ¢innosti, pro
kterou byla zfizena a takto nabyva majetek pro svého ztizovatele.

2.6 Zakladnim poslanim skoly je vychova a vzdélavani zakl plnicich povinnou skolni dochéazku,
a to podle wucebnich plani a osnov, schvilenych ministerstvem Skolstvi,
mléadeze atélovychovy CR.

3. Pfredmét ¢innosti

a) Zakladnim piedmétem ¢innosti dle ziizovaci listiny, je poskytovani piedSkolniho,
zékladniho a zdjmového vzdelavani.

b) Skola uskute¢iiuje vzdélavani podle vzdélavacich programt uvedenych v § 3 zakona ¢.
561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), v platném znéni.

c) Kromé této hlavni Cinnosti je organizace opravnéna provozovat dopliikovou ¢innost,
povolenou zfizovatelem ve ziizovaci listin€ Skoly. Hlavni a doplitkova ¢innost je odd¢lena
dislednym stfediskovym sledovanim naklada a vynost na tyto dvé ¢innosti.

4. Organizacni ¢lenéni

a) Statutarnim organem organizace je feditelka, jmenovana do funkce zfizovatelem na
zékladé vysledkii konkurzniho fizeni.

b) Organizace se ¢leni na tyto organizacni Gtvary: mateiska Skola, malotiidni Skola (prvni
stupen zakladni $koly), $kolni druZina, Skolni jidelna.

€) Vedouci utvartu urcuje feditelka Skoly. Vedouci utvard v souladu s naplni ¢innosti utvard
a Vv ramci pravomoci stanovenych feditelkou organizace fidi ¢innost utvart.

5. Rizeni §koly
a) V organizaci jsou dodrzovany tyto zasady fizeni:

- zasada jedin¢ho odpoveédného vedouciho (utvar, Usek, organizace),

- personalni fizeni a odménovani je v kompetenci feditelky organizace,

- vSichni vedouci zaméstnanci jsou povinni v ramci své pusobnosti piijimat a aplikovat
opatfeni feditelky, nadfizenych organt, zajist'ovat v¢as vyfizovani stiznosti a podnéti
zaméstnancu,

- kazdy vedouci zaméstnanec, proto aby mohl zajistit plnéni kol svého useku, je
vybaven odpovidajicimi pravomocemi a odpovédnosti. V ramci své pravomoci miize
kazdy vedouci zaméstnanec fidit a kontrolovat podiizené zaméstnance, vydavat
pokyny a ptikazy, disledn¢ vyzadovat jejich plnéni od podfizenych a odpovidajicim
zpisobem postihovat piipadné nesplnéni zadanych tkolu.

b) Reditelka fidi ostatni vedouci pracovniky $koly a koordinuje jejich praci pii zajistovani
¢innosti jednotlivych tutvarti. Koordinace se uskuteciiuje zejména prostfednictvim porad
vedeni Skoly, jednani pedagogické rady, provoznich porad, metodickych sdruzeni
a pfedmétovych komisi.

¢) Reditelka jedna ve viech zileZitostech jménem $koly, pokud nepienesl svoji pravomoc
Castecné €i zcela na jiné pracovniky. Rozhoduje o nakladani s majetkem a ostatnimi
prostiedky organizace. Schvaluje vS§echny dokumenty, které tvoii vystupy ze skoly.

d) Reditelka organizace povétfuje dalsi pracovniky $koly, aby ¢inili vymezené pravni ikony
jménem Skoly. Reditelka jmenuje a odvolava dalsi vedouci pracovniky. Urcuje
organizac¢ni strukturu Skoly a persondlni zajisténi ¢innosti.
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e) Ostatnimi vedoucimi pracovniky jsou: zastupkyné feditelky pro matefskou Skolu,

zastupkyné feditelky pro zékladni Skolu, vedouci vychovatelka Skolni druziny, vedouci
Skolni jidelny. Vedouci zaméstnanci jsou opravnéni fidit a kontrolovat préaci podfizenych
pracovniku ptislusného organiza¢niho utvaru.

Vedouci pracovnici jednaji v rozsahu opradvnéni stanovenych v pracovni naplni. Dodrzuji
ustanoveni vSech platnych pravnich a organizanich pfedpist, =zajiStuji vcasné
a hospodarné plnéni kol podfizenymi pracovniky, kontroluji provedeni praci, vytvareji
fyzicky i psychicky ptiznivé pracovni prostfedi. Vedouci pracovnici odpovidaji za
organizaci pisemné agendy a ptedpisu o ob¢hu tcetnich dokladt, za vécnou a obsahovou
spravnost vSech pisemnych materidlti predkladanych utvarem, za vyfizovani stiznosti,
oznameni a podnétd, tykajicich se jejich tvaru.

Jak jiz bylo naznaceno, hlavni odpovédnost za dobré fungovani pravniho subjektu ma feditelka,
ktera plni nejen povinnosti, obecné vyplyvajici z funkce feditelky skoly, ale piebira itukoly,
které na ,,velkych® Skolach maji na starosti vychovni poradci, pracovnici BOZP, PO, CO,
hospodafi skoly, Skolni psychologové, spravei centra IT.

6. Dokumentace $koly
Je vedena v souladu s § 28 zakona ¢. 561/2004 Sb. ($kolsky zakon)

tiidni knihy a vykazy vcetné katalogovych listti, dokumentace pro volitelné a nepovinné
pfedméty,

protokoly o opravnych zkouskach a jinych komisionalnich zkouskach,

evidence trazd

zaznamy kontrol provedenych ve skole

rozvrh hodin,

personalni a hospodaiské evidence bezprostiedné souvisejici S provozem skoly

7. Vniti'ni predpisy a smérnice

Skola se pii své innosti ¥idi zejména zékladnimi organizanimi piedpisy, vede jejich evidenci.
V organizaci jsou tyto a dalSi pfedpisy a dokumenty zvefejiiovany na mist¢ obvyklém, ve
sborovné. Pracovnici jsou povinni toto misto pravidelné sledovat, se zvefejnénymi materialy se
bez zbytecného odkladu seznamovat, nejmén¢ jednou tydn€. Sezndmeni pak potvrdi
vlastnoru¢nim podpisem na pfiloZené prezencni listin€, nejdéle do jednoho tydne po vyvéSeni
dokumentu.

8. Provoz skoly

- viz Skolni fad

9. Evidence majetku

O nakupu hmotnych prostiedkti rozhoduji vedouci utvari v rozsahu stanoveném
V pracovnich naplnich,

vstupni evidenci nové potizeného majetku provadi ucetni skoly,

za ochranu evidovaného majetku odpovidaji spravci sbirek na zakladé povéieni feditelky,
sklad ucebnic a sklad $kolnich potieb spravuji pracovnici na zaklad¢ povéieni vedoucim
utvaru feditelky,

odpisy majetku se fidi ustanovenimi zdkona CNR ¢&. 586/1992 Sb. o danich z ptijmd
azakonem ¢. 250/2000,0 rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjsich novel.
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10. Organizace $koly

10.1 V cele skoly jako pravniho subjektu stoji feditelka Skoly - vedouci organizace, ktery
odpovida za plnéni ukolti organizace.

10.2 Skola se c¢leni na vedeni $koly, prvni stupen, mateiskou $kolu, Skolni druzinu, spravni
zaméstnance a povefence pro ochranu osobnich udaju.

11. Organiza¢ni schéma Skoly

3. stupeti fizeni Reditelka $koly
Y Zastupkyné Zastupkyné
1. stupen fizeni o . 9 ’ 9
P feditelky ZS feditelky MS
uéitelka,uéitelka,
ucitelka,ucitelka,
Ho L u(31_tel, chat 1oy ucitelka, ucitelka,
uditel o
. ucéitelka,
asistentka ped., alleda

asistentka ped.,
asistentka ped.,
ucetni, uklizecka,
Skolnik

ZS MS

12.0rganiza¢ni a ridici normy

Skola se pii své ¢innosti fidi zejména zakladnimi organiza¢nimi smérnicemi.

13.Strategie Fizeni

13.1 Kompetence pracovnikii v jednotlivych klicovych oblastech jsou stanoveny v pracovnich
naplnich.

13.2 Pracovni naplné jsou ¢lenény tak, aby z nich vyplyvalo:
- klicové oblasti pracovnika,
- komu je pracovnik ptimo podtizen,
- jakyutvar (které pracovniky) fidi a v jakém rozsahu,
- 0 ¢em sam rozhoduje, aniz by musel ziskat souhlas nadtizeného pracovnika,
- co predklada k rozhodnuti nadfizenému pracovnikovi,
- Vjakém rozsahu jednd jménem Skoly v externich vztazich,
- jakd mimotadna opatieni ma ve své plisobnosti.

14 Finan¢ni Fizeni
14.1 Funkce zastupce feditelky pro ekonomiku se neziizuje.

14.2 Ukoly spojené s finanénim fizenim jsou zajistovany smluvné jinou organizaci (pracovnik
PaM).

14.3 Soucasti smlouvy na zajisStovani ekonomickych tkoli Skoly je i zajisténi pravnich ukond,
které skola svym jménem provadi, a planovani a realizace hospodaiské ¢innosti $koly.

14.4 Ugetni agendu vede ucetni §koly.
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15.Personalni Fizeni a oceniovani prace

15.1 Personalni agendu vede v plném rozsahu feditelka Skoly.

15.2 Pfijimani novych pracovnikll zajist'uje administrativné feditelka Skoly.

15.3 Sledovani platovych postupti a naroka pracovnikli zajist'uje feditelka Skoly a pracovnik
PaM.

15.4 Zatazovani a ocefiovani pracovnikii se obecné ¥idi nafizenim vlady CR & 330/2003
0 platovych pomérech zaméstnancii ve vetejnych sluzbach a spravé. Podrobnosti jsou
stanovenyve Vnitinim platovém ptedpisu skoly.

16.Rizeni vychovy a vzdélavani

Organizace vyucovaciho a vychovného procesu se fidi platnymi Skolskymi piedpisy avnitinim
radem skoly.

17.Externi vztahy

17.1 Ve styku s okolim reprezentuje skolu feditelka nebo zastupkyné feditelky Skoly.

17.2 Ve styku s rodi¢i zakli jednaji jménem Skoly zastupkyné feditelky Skoly, ucitelé
a vychovatelé skoly.

17.3 Rozsah zmocnéni pro jednani jménem Skoly v externich vztazich je stanoven v pracovnich
naplnich pracovnikd.

18.Prava a povinnosti pracovniki

Prava a povinnosti pracovniki jsou dany:

- zakonikem prace,

- Skolskym zékonem,

- vyhlaSkou 0 zdkladnim vzdélavani,

- pracovnim tfadem pro pedagogické pracovniky a ostatni pracovniky skol a skolskychzatizeni,
- organiza¢nim fadem Skoly,

- dal$imi obecné zavaznymi pravnimi normami.

19.Informa¢ni systém

19.1 Informace vstupujici do $koly pfichazi k feditelce.

19.2 Reditelka rozhodne, komu bude informace poskytnuta, ptipadné kdo zaleZitost nebo jeji
¢ast zpracuje.

19.3 Informace, které opousti Skolu jako oficidlni stanovisko Skoly, musi byt podepsany
feditelkou.

19.4 Informace, které jsou potfebné pro vétsi poCet pracovnikii na informacéni tabuli ve
sborovné, ptipadné na provoznich a pedagogickych radach.

Zavérecna ustanoveni
a) Kontrolu provadéni ustanoveni tohoto fadu provadi feditelka skoly.
b) ZruSuje se predchozi znéni tohoto fadu ¢.j.: 08/2025. Ulozeni fadu ve spisovné skoly se
fidi spisovym fadem skoly.
¢) Rad nabyva u¢innosti dnem 01. 01. 2026

V Pozdéchoveé dne 01. 01. 2026 s
Mgr. Petra Zgarbova, Ph.D.
teditelka Skoly
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